
 
  
  
  
  
  
 

  اطلاعات سازمان مركزي دانشگاه پيام نور فناوري مركز تهيه شده در 
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 نامه:مقدمه آيين -١

الكترونيكــي، صحيح از امكانات پســت حاضر، شامل قوانين، نكات و مواردي است كه به منظور استفادهنامه آيين

  نور تهيه شده است.نحوه ارسال درخواست، شرايط استفاده، قوانين و موارد امنيتي دانشگاه پيام

 روز و ويرايش خواهد شد.نامه در طول زمان و بر اساس مقررات و ضوابط دانشگاه بهاين آيين 

 

 حق استفاده:  -2

الكترونيكي دانشگاه، جهــت اســتفاده كليــه دانشــجويان ه با پستها و خدمات ارائه شده در رابطسرويس -  1-2

 باشد.پذير ميامكان  student.pnu.ac.irتحت دامنه تحصيلات تكميليمحترم 

 

 الكترونيكي:نحوه ارسال درخواست ايجاد نام كاربري پست -٣

يــل كممشخصات زيــر را تمحترم جهت درخواسـت صدور پسـت الكترونيكي، لازم است، دانشجويان  -1-3

 نموده و با پست الكترونيكي شخصي به آدرس زير ارسال نمايند: 

@student.pnu.ac.irregistration  
ســاعت كــاري اطلاعــات پســت  ٧2پس از ارسال درخواست در صورت صحيح بودن تمامي اطلاعات، طي 

  ن پست الكترونيك شخصي ارسال خواهد شد. الكترونيكي دانشجويي براي هما

  مشخصات مورد نياز:

  نام و نام خانوادگي (فارسي)

 نام و نام خانوادگي (لاتين)

  شماره دانشجويي

  كدملي

  شماره تلفن همراه

  مقطع تحصيلي

  پست الكترونيكي پيشنهادي براي صدور
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 قوانين و شرايط استفاده: -٤

 باشد:مطابق بند زير ميحجم فضاي اختصاص داده شده به هر كاربر  -1-4

  :مگابايت 3٠٠دانشجويان مقطع دكترا 

  :مگابايت 2٠٠دانشجويان مقطع كارشناسي ارشد 

 باشد.ايميل مي 20حداكثر تعداد ايميل ارسالي مجاز در هر روز  -2-4

 MB هاي ضميمه دريافتيو حجم فايل MB 1٠هاي ضميمه ارسالي در هر ايميل حداكثر حجم فايل -3-4

 باشد.مي 1٠

صورت پرشدن فضاي اختصاص داده شده به كاربر، امكان ارسال و دريافت ايميل متوقــف خواهــد در  -4-4

، Inbox ،Spamهــاي اضــافي خــود را از (شد. در اين صورت لازم اســت، كــاربران محتــرم، ايميــل

Trash.پاك نمايند ( 

  وجود دارد.الكترونيكي، امكان مشاهده ميزان فضاي استفاده شده توضيحات: پس از ورود به پست

(سطل زباله) بر اساس سياست ايميــل بــه صــورت خودكــار   trashو spamهاي موجود در كليه نامه -5-4

هــا هاي مهــم خــود در ايــن پوشــهگردد. بنابراين لازم است، كاربران محترم از نگهداري نامهحذف مي

 خودداري نمايند.

د، درخواست بازيابي رمز عبــور خــود تواننالكترونيكي، كاربران ميدر صورت فراموشي رمز عبور پست -6-4

 ارسال نمايند. واحد پشتيباني پست الكترونيكي به مشابه ثبت نام اوليه را از 

الكترونيكي موجــود در پورتــال امكان تغيير رمز عبور توسط هر كاربر (مطابق با راهنماي كاربري پست -4-٧

ســامانه پســت الكترونيــك)  هــاي الكترونيــك،، (بخش خدمات و ســامانهhttp://pnu.ac.irدانشگاه 

 د.ود را پس از اولين ورود تغيير دهرمز عبور خلازم به ذكر است هر دانشجو بايد وجود دارد. 

، نــام كــاربري مربوطــه غيرفعــال مــاه 6در صورت عدم استفاده از پست الكترونيكــي پــس از گذشــت  -8-4

هــاي الكترونيكــي موجــود در آن گونه مسئوليتي در برابــر اطلاعــات و نامــهخواهد شد و دانشگاه هيچ

 نخواهد داشت.

الكترونيكــي، مجــددا درخواســت بايســت جهــت اســتفاده ازپســتبديهي است، كاربر مي .1-8-4

 كاربري خود را ارسال نمايد. صدور نام
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 مــاه 6 تــا تحصيلات تكميلــيدانشجويان الكترونيكي براي مدت زمان فعال بودن و ارائه خدمات پست -9-4

 باشد.ان ميزمان فارغ التحصيلي ايش

 كاربري اختصاص داده خواهد شد.به هر كاربر، فقط يك نام -4-1٠
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 موارد امنيتي: -5

الكترونيكي را مطالعــه الكترونيكي، راهنماي كاربري پستبايست قبل از استفاده از پستكاربران مي -1-5

، (بخــش http://pnu.ac.irنمايند. ( امكان مشاهده فايل راهنمــا در پورتــال دانشــگاه بــه آدرس 

 هاي الكترونيك، سامانه پست الكترونيك)خدمات و سامانه

باشــد و در برابــر كليــه اطلاعــات هر كاربر مسئول نگهداري از شناسه كاربري و رمز عبور خود مي -2-5

  بايست شناسه كاربري خود را در اختيار فرد ديگر قرار دهد.ارسالي مسئول است و نمي

 عات ضروري خود پشتيبان تهيه نمايند.هاي مهم و اطلااز نامه بايستمياربران ك -3-5

روي كامپيوترهــاي خــود اســتفاده نمــوده و بــر ضد ويروس مناسب افزار نرماز بايست ميكاربران  -4-5

 روز نمايند.مرتب آن را به

هــاي پيوســت ناشــناس خــودداري نمــوده و قبــل از كاربران لازم است، از بازنمودن نامــه و فايــل -5-5

 يابي نمايند.ا ويروسهاي پيوست، آن ربازنمودن فايل

هــاي مطمــين رمزنگــاري و حساس، از روش محرمانه يالكترونيكپستبهتر است، به منظور ارسال  -6-5

 استفاده شود. 

رفتــه توجهي و يا كوتاهي كاربر از دســتدانشگاه در مورد بازيابي هرگونه اطلاعات كه به علت بي -5-٧

 باشد، مسئوليتي ندارد.

اي تغيير دهنــد. رمــز عبــور مــي ، رمز عبور خود را به صورت دورهشود، كاربران محترمپيشنهاد مي -8-5

 بايست شرايط ذيل را داشته باشد:

  كاراكتر باشد. 6حداقل 

 .از تركيب حروف كوچك و بزرگ باشد 

  از كاراكتر هاي خاص استفاده گردد. (همانند?@#$( 

 .از اعداد استفاده گردد 

 دد.در تركيب آن از نام كاربري ايميل استفاده نگر 

 

 و بازرسي: سوءاستفادهموارد  -6
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استفاده غيرمرتبط با امور جــاري  در صورت و الكترونيكي ممنوع استسوء استفاده از آدرس پست -1-6

 دانشگاه مانند:

 و آزار دهنده براي ديگران ، تبليغاتيمطالب غير مجاز ،هاارسال نامه 

 هاي گروهي (ارسال هرزنامه و نامهspam( 

 مجاز به اطلاعاتمبادرت به دستيابي غير 

 ي كاربري ديگرانهاي الكترونيكي با شناسهارسال نامه 

  ــدرج در ســايت ــن خــدمت من ــا اســتفاده از اي ــرتبط ب ــوانين م ــي بايســت ق ــاربران م ك

https://www.cyberpolice.ir را رعايت فرمايند 

الكترونيكي به صورت موقت و يا دايمــي توســط دفتــر آمــار و فنــاوري پست كاربريدر صورت تخطي از قوانين، نام

 اطلاعات غيرفعال خواهد شد.

دانشگاه در موارد زير اجازه دستيابي به اطلاعات پست الكترونيك و بازرسي آن را بــدون موافقــت  -2-6

  باشد:و اطلاع كاربر دارا مي

 طي از قوانين مذكورو تخ دانشگاه ، تاييد مقام مجازاساس قوانين حراستي بر 

 دستور مقام قضايي 

 


